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Právo 

1. Základní pojmy  

- právo, spravedlnost, právní stát 

- právní řád 

- právní ochrana občanů 

- právní vztah 

2. Ústavní právo   

- Ústava České republiky 

- moc zákonodárná 

- moc výkonná 

- moc soudní a soustava soudů v České republice 

3. Občanské právo 

- fyzické a právnické osoby 

- rozlišení majetkových práv 

- rodinné právo 

- obecná ustanovení o závazcích 

4. Pracovní právo 

- prameny pracovního práva 

- pracovní poměr, vznik, změny a skončení pracovního poměru 

- jiné tipy pracovního poměru 

5. Živnostenské právo 

- Základní pojmy 

- živnosti 

- založení živnosti, druhy živností, ukončení živnosti 

- živnostenský úřad 

6. Stavební právo  

- Základní pojmy – pozemek, stavba (jednoduchá stavba..), umístění stavby, povolení stavby, 

změna stavby 

- Povolení stavby (změny stavby před dokončením…) 

- Kolaudace stavby (zkušební provoz, předčasné užívání), doklady ke kolaudaci 

- Ochrana životního prostředí při povolování staveb 

7. Správní řád 

- Základní pojmy 

- Kdo je účastníkem 

- Zahájení, lhůty, výsledek řízení 
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8. Právo evropské unie 

- Základní pojmy (vznik EU, orgány) 

- Smlouvy, směrnice, nařízení 

- Provázanost práva EU a vnitrostátního práva (lze živnost, vzdělání...) 

 

Písemná komunikace 

1. Typografie a písmo 

- Písmo a počítačové fonty 

- Interpretace písma v počítačovém prostředí 

- Typografie v oblasti počítačových fontů 

- Norma ČSN 01 6910 

2. Práce s textovým editorem 

- Základní pravidla a zásady pro tvorbu písemných materiálů 

- Formátování a stylování dokumentu 

- Ergonomie při práci na počítači 

3. Tvorba písemností 

- Životopis 

- Motivační dopis 

- Nabídka práce 

- Faktura 

- Příspěvek na sociální sítě 

- Reklamní leták 

- Elektronická komunikace 

- Hlavičkový papír 

- Formulář a sběr dat 

4. Projev a prezentace 

- Pravidla pro tvorbu prezentace 

- Tvorba prezentace 

- Projev, neverbální komunikace a prezentace práce 

- Citace a autorská práva 

 

 

 


