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PODNIKÁNÍ - 64-01-L/51 - 2025
Verze: 1, Datum: 9. 2. 2025, Platnost: od 1. 9. 2025
RVP 64-41-L/51 Podnikání

Přehled učiva

Přehled učiva
Název školy Střední škola stavební Jihlava

Adresa Žižkova 20, 586 01 Jihlava

PODNIKÁNÍ - 64-01-L/51 - 2025Název ŠVP

od 1. 9. 2025Platnost Střední vzdělání s maturitní zkouškouDosažené vzdělání

Délka studia v letech: 2Kód a název oboru RVP 64-41-L/51 Podnikání

Český jazyk a literatura, 1. ročník

Zdokonalování jazykových dovedností

- jazyková kultura

- vývojové tendence spisovné češtiny

- zvukové prostředky a ortoepické normy jazyka

- obohacování slovní zásoby; slovní zásoba vzhledem

k příslušnému oboru vzdělávání, terminologie

- větná skladba, druhy vět z gramatického a komunikačního

hlediska, stavba a tvorba komunikátu

1

Komunikační a slohová výchova

- komunikační situace, komunikační strategie

- vyjadřování přímé i zprostředkované technickými

prostředky, monologické i dialogické, neformální

i formální, připravené i nepřipravené

- projevy prostě sdělovací, administrativní, prakticky

odborné, jejich základní znaky, postupy a prostředky

- vyprávění, popis osoby, věc, výklad nebo návod k činnosti,

úvaha

- druhy řečnických projevů

- publicistika, reklama

- literatura faktu a umělecká literatura

- grafická a formální úprava jednotlivých písemných

projevů

Práce s textem a získávání informací

- techniky a druhy čtení (s důrazem na čtení studijní),

orientace v textu, jeho rozbor z hlediska sémantiky,

kompozice a stylu

- druhy a žánry textu

- získávání a zpracovávání informací z textu (též odborného

a administrativního) např. ve formě anotace, konspektu,

osnovy, resumé, jejich třídění a hodnocení

- zpětná reprodukce textu, jeho transformace do jiné

podoby

- práce s různými příručkami pro školu i veřejnost

Český jazyk a literatura, 2. ročník

Zdokonalování jazykových dovedností

- jazyková kultura

- vývojové tendence spisovné češtiny

- zvukové prostředky a ortoepické normy jazyka

- obohacování slovní zásoby; slovní zásoba vzhledem

k příslušnému oboru vzdělávání, terminologie

- větná skladba, druhy vět z gramatického a komunikačního

hlediska, stavba a tvorba komunikátu

Komunikační a slohová výchova

- komunikační situace, komunikační strategie

- vyjadřování přímé i zprostředkované technickými

prostředky, monologické i dialogické, neformální

i formální, připravené i nepřipravené

- projevy prostě sdělovací, administrativní, prakticky

odborné, jejich základní znaky, postupy a prostředky

- vyprávění, popis osoby, věc, výklad nebo návod k činnosti,

úvaha

- druhy řečnických projevů

- publicistika, reklama

- literatura faktu a umělecká literatura

- grafická a formální úprava jednotlivých písemných

projevů
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PODNIKÁNÍ - 64-01-L/51 - 2025
Verze: 1, Datum: 9. 2. 2025, Platnost: od 1. 9. 2025
RVP 64-41-L/51 Podnikání

Anglický jazyk, 2. ročník
Přehled učiva

Práce s textem a získávání informací

- techniky a druhy čtení (s důrazem na čtení studijní),

orientace v textu, jeho rozbor z hlediska sémantiky,

kompozice a stylu

- druhy a žánry textu

- získávání a zpracovávání informací z textu (též odborného

a administrativního) např. ve formě anotace, konspektu,

osnovy, resumé, jejich třídění a hodnocení

- zpětná reprodukce textu, jeho transformace do jiné

podoby

- práce s různými příručkami pro školu i veřejnost

Anglický jazyk, 1. ročník

Jazykové dovednosti a prostředky1

- receptivní řečové dovednosti

- produktivní řečové dovednosti

- výslovnost (zvukové prostředky jazyka)

- budování slovní zásoby odpovídající probíraným okruhům

a komunikačním situacím

- gramatika odpovídající úrovni A1/A2

Jazykové dovednosti a prostředky 2

- receptivní řečové dovednosti

- produktivní řečové dovednosti

- výslovnost (zvukové prostředky jazyka)

- budování slovní zásoby odpovídající probíraným okruhům

a komunikačním situacím

- gramatika odpovídající úrovni A1/A2

Jazykové dovednosti a prostředky 3

- receptivní řečové dovednosti

- produktivní řečové dovednosti

- výslovnost (zvukové prostředky jazyka)

- budování slovní zásoby odpovídající probíraným okruhům

a komunikačním situacím

- gramatika odpovídající úrovni A2

Opakování

- receptivní řečové dovednosti

- produktivní řečové dovednosti

- výslovnost (zvukové prostředky jazyka)

- budování slovní zásoby odpovídající probíraným okruhům

a komunikačním situacím

- gramatika odpovídající úrovni A2

Anglický jazyk, 2. ročník

Jazykové dovednosti a prostředky 1

- receptivní řečové dovednosti

- produktivní řečové dovednosti

- výslovnost (zvukové prostředky jazyka)

- budování slovní zásoby odpovídající probíraným okruhům

a komunikačním situacím

- gramatika odpovídající úrovni A2/B1

Jazykové dovednosti a prostředky 2

- receptivní řečové dovednosti

- produktivní řečové dovednosti

- výslovnost (zvukové prostředky jazyka)

- budování slovní zásoby odpovídající probíraným okruhům

a komunikačním situacím

- gramatika odpovídající úrovni A2/B1

Jazykové dovednosti a prostředky 3

- receptivní řečové dovednosti

- produktivní řečové dovednosti

- výslovnost (zvukové prostředky jazyka)

- budování slovní zásoby odpovídající probíraným okruhům

a komunikačním situacím

- gramatika odpovídající úrovni B1

Opakování

- receptivní řečové dovednosti

- produktivní řečové dovednosti

- výslovnost (zvukové prostředky jazyka)

- budování slovní zásoby odpovídající probíraným okruhům

a komunikačním situacím

- gramatika odpovídající úrovni B1
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PODNIKÁNÍ - 64-01-L/51 - 2025
Verze: 1, Datum: 9. 2. 2025, Platnost: od 1. 9. 2025
RVP 64-41-L/51 Podnikání

Matematika, 1. ročník
Přehled učiva

Základy společenských věd, 1. ročník

Estetika

Základní pojmy, umění, krása, emoce, umělecké dílo

Druhy umění, umělecké slohy

Přírodní a mimoumělecké estetično

Dějiny esteteiky, vybraní autoři

Etika

Etika jako věda, základní pojmy

Základní etické kategorie

Dělení etiky, etické koncepce a proudy

Současná etika

Dějiny etiky, vybraní autoři

Světová náboženství a filozofické škly

Úvod do náboženství

Světová náboženství a filozofické školy

Hinduismus a budhismus

Konfuciánství a taoismus

Judaismus - Starý Zákon

Křesťanství - Nový Zákon

Islám

Základy společenských věd, 2. ročník

Politologie

Politika a politologie

Politický systém, politický pluralismus

Politické strany a systémy

Volby, volební právo

Stát, státní správa a samospráva

Ústava, ústavní vývoj v Čechách, ústavní pořádek

Lidská práva, demokracie, ideologie a politické doktríny

Mezinárodní vztahy, mezinárodní politika

Zapojení ČR do mezinárodních organizací, diplomacie

Aktuální globální problémy

Filozofie

Úvod do filozofie

Historie evropské filozofie

Filozofické školy, filozofové a jejich díla

Antika - počátky evropské filozofie

Středověk

Renesance a humanismus

Reformace

Osvícenectví

Emanuel Kant

Filozofie 19. století

Filozofie 20. století

Čeští myslitelé a filozofové

Sociologie

Předmět, funkce a vývoj sociologie

Metody sociologického výzkumu

Společnost a stratifikace

Sociální skupiny a komunikace mezi nimi

Sociálně patologické jevy ve společnosti

Sociální změny, vývoj společnosti

Psychologie

Základní pojmy psychlogie, předmět psychologie

Obory psychologie

Psychlogie osobnosti

Základní vývojové směry psychologie

Učení a výchova

Psychické jevy

Fyziologické mechanismy psychiky

Psychohygiena a duševní poruchy

Logika

Vymezení pojmů

Jazykové výrazy, usuzování

Argumentace a chybná argumentace

Matematika, 1. ročník
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PODNIKÁNÍ - 64-01-L/51 - 2025
Verze: 1, Datum: 9. 2. 2025, Platnost: od 1. 9. 2025
RVP 64-41-L/51 Podnikání

Matematika, 2. ročník
Přehled učiva

1. Operace s čísly

Číselné obory

Absolutní hodnota reálného čísla

Intervaly reálných čísel

Mocniny s přirozeným, celočíselným a racionálním

exponentem

Odmocniny

16

2. Matematické výrazy

Číselné a algebraické výrazy

Definiční obor výrazu

Mnohočleny a operace s nimi

Výrazy s absolutními hodnotami

24

3. Funkce jedné reálné proměnné

Vlastnosti funkcí jedné reálné proměnné

Lineární funkce

Kvadratické funkce

Lineární lomená funkce

Exponenciální funkce

Logaritmus a jeho vlastnosti

Logaritmické funkce

32

4. Rovnice a nerovnice

Úpravy rovnic a nerovnic

Lineární rovnice

Lineární nerovnice

Soustavy lineárních rovnic

Soustavy lineárních nerovnic

Kvadratické rovnice

Kvadratické nerovnice

Rovnice s neznámou ve jmenovateli

Rovnice v součinovém a  podílovém tvaru

Exponenciální rovnice

Logaritmické rovnice

Grafické řešení rovnic, nerovnic a jejich soustav

Vyjádření neznámé ze vzorce

36

5. Goniometrie a trigonometrie

Úhel a jeho velikost

Goniometrické funkce ostrého úhlu

Goniometrické funkce v R

Výrazy s goniometrickými funkcemi

Goniometrické rovnice

Trigonometrie v pravoúhlém a obecném trojúhelníku

20

Matematika, 2. ročník

1. Planimetrie

Množiny bodů dané vlastnosti

Trojúhelníky a čtyřúhelníky

Pravidelné n-úhelníky

Kruh a jeho části

Shodná zobrazení

Podobná zobrazení

28

2. Posloupnosti a finanční matematika

Posloupnosti a jejich vlastnosti

Aritmetické posloupnosti

Geometrické posloupnosti

Finanční matematika – JÚ, SÚ, spoření, splácení dluhů

32

3. Kombinatorika

Faktoriál

Variace a permutace bez opakování

Kombinace

Kombinační čísla

16

4. Pravděpodobnost

Náhodné pokusy a jevy

Pravděpodobnost náhodného jevu

Pravděpodobnost průniku a sjednocení náhodných jevů

12
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PODNIKÁNÍ - 64-01-L/51 - 2025
Verze: 1, Datum: 9. 2. 2025, Platnost: od 1. 9. 2025
RVP 64-41-L/51 Podnikání

Tělesná výchova, 1. ročník
Přehled učiva

5. Statistika

Statistický soubor

Charakteristiky polohy

Charakteristiky variability

Statistická data v grafech a tabulkách

16

6. Analytická geometrie

Body – souřadnice, vzdálenost

Vektory – souřadnice, operace

Přímka v rovině

Polohové vztahy bodů a přímek v rovině

Metrické vztahy bodů a přímek v rovině

24

Český jazyk a literatura, 1. ročník

Literatura a ostatní druhy umění

- aktivní poznávání různých druhů umění našeho

i světového, současného i minulého, v tradiční i mediální

podobě

- vývoj české a světové literatury v kulturních a historických

souvislostech

Práce s literárním textem

- četba a interpretace literárního textu

- metody interpretace textu

- tvořivé činnosti

Kultura

- kulturní instituce v ČR a v regionu

- společenská kultura – principy a normy kulturního

chování, společenská výchova

- kultura bydlení, odívání

- ochrana a využívání kulturních hodnot

- funkce reklamy a propagačních prostředků a její vliv na

životní styl

Český jazyk a literatura, 2. ročník

Literatura a ostatní druhy umění

- aktivní poznávání různých druhů umění našeho

i světového, současného i minulého, v tradiční i mediální

podobě

- vývoj české a světové literatury v kulturních a historických

souvislostech

Práce s literárním textem

- četba a interpretace literárního textu

- metody interpretace textu

- tvořivé činnosti

Kultura

- kulturní instituce v ČR a v regionu

- společenská kultura – principy a normy kulturního

chování, společenská výchova

- kultura bydlení, odívání

- ochrana a využívání kulturních hodnot

- funkce reklamy a propagačních prostředků a její vliv na

životní styl

Tělesná výchova, 1. ročník
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PODNIKÁNÍ - 64-01-L/51 - 2025
Verze: 1, Datum: 9. 2. 2025, Platnost: od 1. 9. 2025
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Tělesná výchova, 2. ročník
Přehled učiva

Úvodní hodina

- poučení o bezpečnosti a hygieně v hodinách TV

- organizace hodin TV

- nabídka pohybových aktivit v průběhu školního roku,

požadavky pro klasifikaci v TV

Gymnastika

- akrobacie - stoj na rukách, přemet stranou, rondat

- trampolína - salto vpřed

- hrazda - výmyk, sešin, podmet ze stoje

- koza - skrčka, roznožka

- bedna-skrčka, roznožka

- kruhy - komíhání ve svisu, vis vznesmo, vis střemhlav

- kladina - rovnovážná cvičení

- bradla - komíhání, odbočka, roznožka

- šplh - na laně, na tyči

- cvičení se švihadlem, sestava

Sportovní hry

- košíková - pravidla, herní činnosti jednotlivce - driblink,

střelba dvojtakt, obrana, útok, herní varianty, hra,

streetball

- odbíjená - pravidla, herní činnosti jednotlivce, odbití

vrchem, spodem, podání, herní varianty, hra

- kopaná - pravidla, herní činnosti jednotlivce, vedení míče,

přihrávky, střelba, herní varianty - hra

- floorbal - pravidla, herní činnosti jednotlivce, vedení

míče, přihrávky, střelba, herní varianty – hra

Kondiční cvičení

- kázeň, bezpečnost, zásady správného posilování

- všestranné posilování

- strečink

- silový víceboj

Doplňkové sporty

- ringo - pravidla, hra

- stolní tenis - pravidla, hra

- lezení - základy lezení na cvičné stěně

- nohejbal - pravidla, hra

- softtenis - pravidla, hra

- softball - pravidla, hra

- badminton - pravidla, hra

- vodáctví - základy kanoistiky

- bruslení, hokej - hra, metodika

- cyklistika

- lyžování - běžecké, sjezdové

- snowboardink

- petang

- plavání

- kuželky, bowling

- jiné netradiční sporty

Atletika

- technika běhu, rozvoj vytrvalosti - běh v terénu

- rozvoj rychlosti, dynamiky, nízký start

- skokanské a vrhačské disciplíny - technika

- testování

Tělesná výchova, 2. ročník
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Verze: 1, Datum: 9. 2. 2025, Platnost: od 1. 9. 2025
RVP 64-41-L/51 Podnikání

Informatika, 1. ročník
Přehled učiva

Úvodní hodina

- poučení o bezpečnosti a hygieně v hodinách TV

- organizace hodin TV

- nabídka pohybových aktivit v průběhu školního roku,

požadavky pro klasifikaci v TV

Gymnastika

- akrobacie - stoj na rukách, přemet stranou, rondat

- trampolína - salto vpřed

- hrazda - výmyk, sešin, podmet ze stoje

- koza - skrčka, roznožka

- bedna-skrčka, roznožka

- kruhy - komíhání ve svisu, vis vznesmo, vis střemhlav

- kladina - rovnovážná cvičení

- bradla - komíhání, odbočka, roznožka

- šplh - na laně, na tyči

- cvičení se švihadlem, sestava

Sportovní hry

- košíková - pravidla, herní činnosti jednotlivce - driblink,

střelba dvojtakt, obrana, útok, herní varianty, hra,

streetball

- odbíjená - pravidla, herní činnosti jednotlivce, odbití

vrchem, spodem, podání, herní varianty, hra

- kopaná - pravidla, herní činnosti jednotlivce, vedení míče,

přihrávky, střelba, herní varianty - hra

- floorbal - pravidla, herní činnosti jednotlivce, vedení

míče, přihrávky, střelba, herní varianty – hra

Kondiční cvičení

- kázeň, bezpečnost, zásady správného posilování

- všestranné posilování

- strečink

- silový víceboj

Doplňkové sporty

- ringo - pravidla, hra

- stolní tenis - pravidla, hra

- lezení - základy lezení na cvičné stěně

- nohejbal - pravidla, hra

- softtenis - pravidla, hra

- softball - pravidla, hra

- badminton - pravidla, hra

- vodáctví - základy kanoistiky

- bruslení, hokej - hra, metodika

- cyklistika

- lyžování - běžecké, sjezdové

- snowboardink

- petang

- plavání

- kuželky, bowling

- jiné netradiční sporty

Atletika

- technika běhu, rozvoj vytrvalosti - běh v terénu

- rozvoj rychlosti, dynamiky, nízký start

- skokanské a vrhačské disciplíny - technika

- testování

Informatika, 1. ročník
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Informatika, 2. ročník
Přehled učiva

Data, informace a modelování

- data a informace, interpretace dat;

- informace a množství informace v datech;

- chyby v datech a kontrola dat;

- kódování informací a dat;

- záznam, přenos a distribuce dat a informací v digitální

podobě;

- datové formáty, kódování různých formátů dat (např. text,

obraz, zvuk, video);

- zápis informace pomocí kódovací tabulky nebo

kódovacího jazyka;

- model jako zjednodušení reality (např. schéma, graf,

diagram, pojmová a myšlenková mapa);

- vlastnosti, vazby a závislosti modelu dat;

- statistické zpracování dat, odhad a předpovědi;

- strojové učení na základě dat, jeho limity, přínosy

a rizika.

Informační systémy

- účel a charakteristika informačního systému nebo služby;

- veřejné nebo oborové informační systémy a služby;

- uživatelská rozhraní (např. navigace, přístupnost,

jazykové mutace);

- uživatelské účty, role, oprávnění a bezpečnost

v informačních systémech;

- datový záznam, entita, atribut a vazba, číselníky

a identifikátory;

- definice procesů, činností a konfigurace informačního

systému;

- zdroje záznamů v informačním systému (např. databáze,

souborový systém, síťové služby);

- vyhledávání a vizualizace dat (např. třídění, řazení

a filtrování, rozpoznávání vzorů a trendů);

- hromadné zpracování dat, export a import;

Práce s aplikačním a programovým

vybavením

Práce s aplikačním a programovým vybavením:

    •  AI - umělá inteligence

    •  VR - virtuální a rozšířená realita

    •  3D - tvorba modelů

    •  vizualizace, grafický editor

    •  zpracování dat a informací v textovém editoru,

tabulkovém procesoru, atd.

    •  ochrana autorských práv

Informatika, 2. ročník

Tvorba, testování a provoz softwaru

Požadavky a analýza

- specifikace a popis řešeného problému, požadavky na

řešení;

- analýza a dekompozice (rozložení) problému;

Tvorba a vývoj

- základní koncepce tvorby programů (např. proměnná

a datový typ, řídící příkazy, cykly);

- návrh algoritmů a datových struktur;

- zápis algoritmu vhodnou formou (např. blokové schéma,

přirozené a formální jazyky, skriptovací a programovací

jazyk);

- využívání hotových komponent;

Testování

- druhy chyb, chybové hlášky, neočekávané ukončení

a zamrznutí;

- způsoby a druhy testování softwaru;

- spotřeba výpočetních a jiných zdrojů;

Běh a provoz

- verze programu, instalace a aktualizace programu;

- hlášení a evidence závad, logování a sledování provozu;

- nápověda a licence programu.

 9
Střední škola stavební Jihlava

SMILE verze 3.3.1



PODNIKÁNÍ - 64-01-L/51 - 2025
Verze: 1, Datum: 9. 2. 2025, Platnost: od 1. 9. 2025
RVP 64-41-L/51 Podnikání

Právo, 1. ročník
Přehled učiva

Digitální technologie

Hardware a software

- zlomové události a technologie v historii a jejich vliv na

obor, trh práce a společnost;

- současná výpočetní zařízení, jejich technické parametry,

základní komponenty;

- připojitelné periferie, zobrazovací zařízení,

vstupní/výstupní zařízení, rozhraní a konektory;

- souborový systém a paměťová úložiště;

- operační systémy;

- aplikační software a jeho využití pro odborné činnosti

(např. textový procesor, tabulkový procesor, software pro

tvorbu prezentací, grafický software, software pro oblast

3D technologií);

- zařízení s vestavěnými systémy;

Počítačové sítě a síťové služby

- internet a počítačové sítě, přenos dat, komunikační

protokol a adresování v síti;

- typy, vlastnosti různých sítí, internet věcí;

- fyzická a logická infrastruktura sítě, typy síťových

zařízení, servery a datová centra;

- cloudové a sdílené služby v síti, virtualizace;

- webové aplikace a služby, hypertextový formát dat, URL

adresa a doména;

Bezpečnost v digitálním prostředí

- způsoby útoků na technologie, základní prvky ochrany

(např. aktualizace softwaru, antivir, firewall, VPN,

šifrování);

- sociotechnické metody útoků na uživatele, bezpečné

chování a nastavení prostředí (např.: práce s hesly,

vícefaktorová autentizace, zálohování dat);

- digitální identita, elektronický podpis, eGovernment

a státní informační systémy;

- digitální stopa – vědomá a nevědomá, logy, metadata,

cookies a narušení soukromí při využívání technologií;

- sledování uživatele, algoritmy sociálních sítí

a personalizace obsahu, doporučovací systémy.

Práce s aplikačním a programovým

vybavením

Práce s aplikačním a programovým vybavením:

    •  AI - umělá inteligence

    •  VR - virtuální a rozšířená realita

    •  3D - tvorba modelů

    •  vizualizace, grafický editor

    •  zpracování dat a informací v textovém editoru,

tabulkovém procesoru, atd.

    •  ochrana autorských práv

Právo, 1. ročník

základní pojmy

    •  právo, spravedlnost, právní stát

    •  právní řád

    •  právní ochrana občanů

    •  právní vztah

14

ústavní právo

    •  ústava České republiky

    •  moc zákonodárná

14

    •  moc výkoná

    •  moc soudní a soustava soudů v České republice

občanské právo

    •  fyzické a právnické osoby

    •  typy právnických osob

    •  rozlišení majetkových práv

    •  majetek, věci, věcná práva k věcem vlastním, věcná

práva k věcem cizím (závazková práva)

    •  dědické právo

17
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Ekonomika, 1. ročník
Přehled učiva

    •  rodinné právo

    •  obecná ustanovení o závazcích

    •  závazky z právních jednání (závazkové právo)

    •  závazky z protiprávních jednání (způsobení škody)

pracovní právo

    •  prameny pracovního práva

    •  pracovní poměr, vznik, změny a skončení pracovního

poměru

    •  pracovní doba a dovolená na zotavenou

    •  odměňování práce

    •  jiné tipy pracovního poměru

19

Právo, 2. ročník

živnostenské právo

    •  základní pojmy

    •  živnost

    •  založení živnosti, druhy živností, ukončení živnosti

    •  živnostenský úřad

14

stavební právo

    •  základní pojmy - pozemek, stavba (jednoduchá

stavba), umístění stavby, povolení stavby, změna stavby

    •  územní plánování

    •  územní plán (funkce, podkladové mapy, regulativ)

a napojení na RÚIAN a CUZK

    •  umístění stavby

    •  povolení stavby (změna stavby před dokončením...)

    •  kolaudace stavby (zkušební provoz, předčasné

užívání), doklady ke kolaudaci

    •  ochrana životního prostředí při povolování staveb

    •  protipožární ochrana staveb

 

22

správní řád

    •  základní pojmy

    •  jak funguje vedení jednotlivých řízení

    •  kdo je účastníkem

    •  zahájení, lhůty, výsledek řízení

    •  protokol, rozhodnutí - co musí obsahovat

14

právo evropské unie

    •  základní pojmy (vznik EU, orgány)

    •  smlouvy, směrnice, nařízení

    •  provázanost práva EU a vnitrostátního práva (lze

žinost, vzdělání..)

14

Ekonomika, 1. ročník

Ekonomické pojmy a podstata tržní

ekonomiky

- ekonomické zdroje, subjekty a otázky

- vztahy mezi ekonomickými subjekty

- hospodářský proces

- výrobní proces a výrobní faktory

- potřeby, statky a služby

- ekonomické systémy

10 - trh a tržní subjekty, druhy trhů

- peníze a inflace

Národní hospodářství

- struktura národního hospodářství

- úroveň národního hospodářství a činitelé ovlivňující

úroveň

- ukazatel úrovně národního hospodářství

- státní rozpočet

10
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Management, 1. ročník
Přehled učiva

- hospodářská politika státu

- úloha státu v ekonomice

- faktory ovlivňující vývoj ekonomiky

Finanční trh

- funkce a nástroje centrální banky

- obchodní banky - charakteristika

- bankovní operace

- úvěry a druhy úvěrů

- plateabní karty

22

Podnikání

- podnikání a právní formy

- podnikatelský záměr

- podnikání podle živnostenského zákona

- obchodní rejstřík

- podnikatel, charakteristické znaky

22

Ekonomika, 2. ročník

Podnik a podnikové činnosti

- podnik a jeho druhy

- majetek podniku

- náklady a výnosy podniku

- hlavní činnost

- zásobovací činnost

- právní formy podnikání

22

Mzdová politika

- práce a pracovní síla

- mzda, formy mzdy

- mzdové výpočty

- sociální a zdravotní pojištění

10

Daňová soustava

- přímé a nepřímé daně

- daňová evidence

- daňové výpočty

22

Pracovně právní vztahy

- vznik, změna a zánik pracovního poměru

- druhy pracovních poměrů

- povinnosti a práva zaměstnance a zaměstnavatele

- zaměstnání, úřad práce

- nezaměstnanost, rekvalifikace

10

Management, 1. ročník

Management

- podstata

- vývoj

8

Manažer

- vysvětlení pojmu

- druhy manažera

- předpoklady manažera

- styl řídící práce

¨-obecné zásady práce manažera

7

Podnikový management

- podnikový management

- podstata a význam

7

Rozhodování

- rozhodovací proces

- rozhodovací problémy

7

Plánování

- plánování

- druhy plánování

7

Organizování

- organizování

- druhy organizačních struktur

7
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Účetnictví a daně, 1. ročník
Přehled učiva

Vedení a motivace

- vedení vysvětlení pojmu

- motivace

- motivační nástroje

7

Komunikace

- komunikace

- druhy komunikace

- komunikační kanály

7

Kontrola

- kontrola

- druhy kontroly

7

Management, 2. ročník

Význam a podstata marketingu

- marketing

- vznik a vývoj

- obsah

9

Marketingová situační analýza

- trh

- druhy trhů

- výzkum a průzkum trhu

9

Marketingový mix

- vysvětlení pojmu

- význam

9

Výrobek

- výrobek a jeho struktura

- životní cyklus výrobku

 

9

Cena

- význam ceny

- metody stanovení ceny

- kalkulační vzorec

- příklady výpočtu ceny

10

Propagace

- vysvětlení

- reklama

- podpora prodej

- produkt placement

- prodejní personál

9

Distribuce

- distribuční cesty

- velkoobchod

- maloobchod

- ostatní způsoby prodeje

9

Účetnictví a daně, 1. ročník

Význam účetnictví

- podstata a význam účetnictví

- charakteristické znaky účetnictví

- informační systém podniku, druhy

- účetní doklady

- druhy a náležitosti účetních dokladů

20 - vyhotovování a oběh účetních dokladů

Daňová evidence

- podstata daňové evidence

- účetní knihy

- evidence dlouhodobého majetku, závazků, pohledáve

30
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Technika administrativy, 1. ročník
Přehled učiva

a finančních prostředků

- soupis jmění

- příjmy, výdaje a platby v peněžních deníku

- uzávěrkové operace

Základy účetnictví

- základy účetnictví a právní úprava

- rozvaha, její funkce, obsah a členění

- aktiva a pasiva

- vznik rozvahových účtů

- vznik výsledkových účtů

- rozpis rozvahy do účtů

20

Účtování na finančních účtech

 pokladna

- běžný účet (BÚ)

- ceniny

- peníze na cestě

- inventarizace

30

Účtování zásob

materiál

- zboží

- nedokončená výroba, polotovary vlastní výroby

- výrobky

- inventarizace zásob

28

Účetnictví a daně, 2. ročník

Účtování pohledávak a závazků

- pohledávky

- závazky

- zúčtování se zaměstnanci

- sociální a zdravotní pojištění

- zúčtování daní a dotací

30

Účtování dlouhodobého majetku

- dlouhodobý majetek

- charakteristika a členění

- oceňování

- opotřebení a odpisy

- pořízení a vyřazení

30

Účtování nákladů a výnosů

- charakteristika a členění nákladů a výnosů

- zásady účtování nákladů a výnosů

- účtování nákladů a výnosů

- časové rozlišení nákladů a výnosů

20

Uzávěrkové účty

- uzávěrkové operace

- zjištění výsledku hospodaření

- výpočet a účtování daně z příjmů

- uzavření účtů

- otevření účtů na začátku účetního období

20

Souvislý příklad účtování

- získané informace v teoretických hodinách aplikuje

v souvislém příkladu účtování

28

Technika administrativy, 1. ročník
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Praxe- ,,fiktivní firma,,, 1. ročník
Přehled učiva

Základy psaní ve výukovém programu Zav

- nácvik psaní malých písmen

- nácvik psaní velkých písmen

- nácvik psaní diakritických a interpunkčních znamének,

číslic a značek

32

Písemná komunikace, 1. ročník

Základy psaní na klávesnici

- nácvik psaní malých písmen

- nácvik psaní velkých písmen

- nácvik psaní diakritických a interpunkčních znamének,

číslic a značek

6

Zpracování písemností a manipulace s nimi

Nácvik tvorby, psaní a formátování dokumentů pro osvojení

základních principů písemné komunikace.

Žák zpřesňuje a zrychluje efektivnost práce s dokumenty.

Prohlubuje své znalosti v rámci komunikace. Náplní

předmětu je přehled o odpovídajících úpravách dokumentů

a zlepšení se v samotném písemném a také verbálním

projevu jazyka.

52

Interpersonální komunikace a společenský

styk

Náplní předmětu je přehled o odpovídajících úpravách

dokumentů a zlepšení se v samotném písemném a také

verbálním projevu jazyka.

6

Písemná komunikace, 2. ročník

Interpersonální komunikace a společenský

jazyk

Žák se soustředí na porozumění významu písemné

a verbální komunikace nejen v oblasti pracovního trhu, ale

i v oblasti psychologie aj.

32

Zpracování písemností a manipulace s nimi

Rozšiřování znalostí v oblasti tvorby a úprav dokumentů

a prohlubování schopností v oblasti písemné a verbální

komunikace.

Žák rozšiřuje a zpřesňuje svou práci v oblasti tvorby

dokumentů a jejich následných úprav. Soustředí se na

porozumění významu písemné a verbální komunikace nejen

v oblasti pracovního trhu, ale i v oblasti psychologie aj.

32

Praxe- ,,fiktivní firma,,, 1. ročník

Seznámení se s předmětem

    •  založení a vznik firmy

    •  změna firmy

    •  zjištění předpokladů pro řízení a zájmu o funkce ve

firmě

    •  ekonomická hra

    •  přijímací pohovory

7

Příprava činnosti firmy

    •  podnikatelský záměr

    •  volba předmětu podnikání

    •  organizační schéma firmy

7

    •  příprava zakládacích nebo změnových dokumentů

    •  příprava způsobu vedení evidence

    •  ustavující valná hromada

    •  spolupráce s institucemi ZP, OSSZ, FÚ, ŽÚ návštěva

reálných firem

Dokumentace o zaměstnancích a zpracování

nabídkového katalogu

    •  osobní dokumentace

    •  pracovní smlouvy a platové zařazení

    •  práce na katalogu, ceníku a nabídkových listech

    •  porada a vyhotovení zápisu z porady

7
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Praxe- ,,fiktivní firma,,, 2. ročník
Přehled učiva

Běžná činnost firmy a vedení agendy

    •  rozesílání nabídkových listů a katalogu elektronickou

cestou

    •  prodej, fakturace a vyřizování objednávek

    •  evidence zásob

    •  pokladna

    •  banka

    •  mzdové propočty a odvody

    •  inventarizace

24

Veletrh FIF

    •  účast na mezinárodním veletrhu v Praze

    •  příprava a uspořádání veletrhu FIF

    •  běžná agenda, sumář obchodů

    •   zpracování výsledků z veletrhu

11

Ukončení činnosti firmy 8

Praxe- ,,fiktivní firma,,, 2. ročník

Pokladna

- pokladní doklady, pokladní kniha, inventarizace

    •  ruční zpracování

    •  počítačové zpracování

    •  souvislý příklad

test

10

Fakturace

 – evidence faktur, doklady, úhrady, kniha faktur

přijatých, vydaných

    •  ruční zpracování

    •  počítačové zpracování

    •  souvislý příklad

test

12

Bankovní operace

 - úhrady závazků a pohledávek, finanční N a V, kontrola

zůstatků bankovních účtů

    •  ruční zpracování

    •  počítačové zpracování

    •  souvislý příklad

test

10

Dlouhodobý majetek

– evidence, účetní a daňové odpisy, pořízení a vyřazení,

technické zhodnocení

    •  ruční zpracování

    •  počítačové zpracování

    •  souvislý příklad

test

10

Mzdy

    •  personalistika, doklady o pracovnících

    •  výpočet měsíční mzdy

    •  přenosy dat do účetnictví – vznik závazků a pohledávek

    •  zaúčtování mzdových nároků

    •  úhrady závazků z mezd

12

formuláře pro instituce zdravotního a sociálního

zabezpečení

Souvislé příklady využívající všechny

probrané okruhy

    •  procvičování

test

10
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